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Piéu 1.
1

QUY TRINH TIEP NHAN VA XU LY GIAO DICH CO PONG
CONG TY CO PHAN THEP PA NANG

PHAN 1. QUY PINH CHUNG

Pham vi va d6i twong ap dung.

Quy dinh nay diéu chinh v& trinh tu, thi tuc phdi hop va thyc hién céc giao dich lién quan
dén c6 phiéu ctia Cong ty ¢d phin Thép Pa Ning.

Péi twgmg ap dung ciia Quy dinh:

T chirc, c4 nhén sé hiru cb phiéu cua Cong ty cb phin Thép Pa Néng.

T4 chirc, c4 nhén lién quan dén céc giao dich d& nghi cip méi, cAp lai, didu chinh théng tin
trén Gidy chimg nhan s& hitu ¢d phan, chuyén nhugng cé phén.

Giai thich tir ngir.

DNS: Cong ty cb phan Thép Pa Ning.

VCBS: Cong ty TNHH Chirng khodn Ngéan hang TMCP Ngoai thuong Viét Nam.

C6 déng: 13 t5 chirc, c4 nhan (trong va ngoai nudc) hién dang s& c¢b phan DNS.

Nha dau tu: 12 t§ chirc, c4 nhéan (trong va ngoai nudc) tham gia chuyén nhuong ¢ phin
DNS.

S6 chimg nhén s& hitu ¢é phén (s6 ¢ dong): Gidy do DNS cép cho cb déng, chimg nhan
quyén s& hiru mdt khdi lugng cd phiéu ctia DNS tai timg thdi diém.

S6 Piang ky sé hiru PKSH): 12 s hiéu, ngdy cép céc loai gidy t& con hiéu luc do co quan
¢ thim quyén cla Viét Nam ho#c nudc ngoai c4p cho té chirc, c4 nhén s& hitu ching
khoan dugc ghi nhan dé theo ddi, x4c dinh va quan ly thoéng tin ngudi s¢ hitu ching khoan
trén hé théng cua, cu thé:

D4i v6i ca nhén trong nudce: sé chimg minh nhan dan (CMND)/ thé cin cuéc cong dan
(CCCD) va ngay cap, noi cip

Déi v6i c4 nhan nuéc ngoai: Ho chiéu va ngay cép, noi cép.

Déi véi td chirc trong nudc: s6 Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép hoic sé Gidy phép thanh 14p/Gidy chirng nhan du tu va ngay clp.
Déi véi td chire nude ngoai: sb Gidy ching nhan ding ky kinh doanh/Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép hodc s6 Gidy phép thanh 1ap/Gidy chimg nhan diu tir va ngay cép.
Baén sao: 12 ban sao chup dugc thuc hién tir ban géc cua vian ban.

Ban sao hop 1é: 12 ban sao dugc co quan ¢6 thim quyén cia Viét Nam cong ching, chimg
thuc.
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Piéu 3.

Uy quyén hop 1é: 1a gidy iy quyén duoc co quan c6 thAm quyén cua Viét Nam cong
chirng, chimg thuc.
Can bd du méi: la can by ciia VCBS, DNS thyc hién nhiém vu lam ddu méi lién lac/giai
dép théc méc/luan chuyén hd so gitta VCBS va DNS.
Quy dinh vé tiép nhén va luan chuyén hd so.
Giira cb dong va VCBS.
cé dong c6 phét sinh giao dich phai truc tiép hodc ty quyén hop 1é cho ngudi dai dién dén
cdc diém giao dich ctia VCBS dé thuc hién. Cac diém giao dich cu thé :
CONG TY TNHH CHUNG KHOAN NGAN HANG TMCP NGOAI THUONG VIET NAM
(VCBS)
+ TRU SO CHINH
Téng 12 & 17, Tda nha Vietcombank, 198 Trdn Quang Khai, Q.Hoan Kiém, Ha Noi
Tel: (84-24)-3936 6990 | Fax: (84-24)-3936 0262
CHI NHANH THANH PHO HO CHi MINH
Tang 1 & 7, tda nha Green Star, s6 70 Pham Ngoc Thach, P. 6, Q.3, H Chi Minh
Tel: (84-28)-3820 8116 | Fax: (84-28)-3820 8117
CHI NHANH PA NANG

Tel: (84-236) 3888 991 |Fax: (84-236) 3888 881
Pbi v6i mot sb truong hop xi Iy dac biét, phirc tap, cb dong s& lién hé truc tiép cho bd phan
quan hé cb dong ciia DNS dé dugc huéng din.

Giira DNS va VCBS.

* Pau méi tiép nhan hd so va lién hé cia VCBS la:

Phong Ké ton Téng hop — Céng ty TNHH Chimg Khoén Ngan Hang TMCP Ngoai Thuong
Viét Nam — CN Pa Ning :

Dia chi: Tang 12 Tda nha Thanh Loi — 251 Nguyén Vin Linh — Quan Thanh Khé — Tp.ba
Ning.

Cén bd diu méi: Dinh Vii Thuong Dién thoai lién hé: 0236.3888991 (Ext: 822)

Truéng phong: Nguyén Viét Ha Dién thoai lién hé: 0236.3888991 (Ext: 820)

Email: dvkh.dn@info.vcbs.com.vn

Pau mbi tiép nhan hd so va lién hé cia DNS:

Vin phong Céng ty cb phin Thép Pa Néng

Dia chi: dudng Ta Quang Biru, KCN Lién Chiéu, phuong Hoa Hiép Béc, quan Lién Chiéu,
thanh phé Pa Ning

Cén bd d4u mdi: NGUYEN VAN KHANH.

Dién thoai lién hé: 0914085074

Tang 12, s 251 Nguyén Vin Linh, P. Vinh Trung, Quén Thanh Khé, TP. Pa Ning.
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Email: khanhnv@vassteel.vn

Khi c6 sy thay ddi vé dau mbi tiép nhén hd so, cic bén c6 trach nhiém thong béo bing van ban cho

bén kia trong vong 03 ngay lam viéc trudc ngay hiéu luc 4p dung (ho va tén, sé dién thoai, email cia

can bd dau méi). Thong bio nay 12 mot phan khéng tach roi ciia Quy dinh nay.

2.0

a.

Phuong thirc lién hé: Giri chuyén phat nhanh ¢ bao dam theo dudng buu dién.

Trach nhi€ém cia Bén giri:

Giri diing, ddy du hé so gbc theo quy dinh.

Dam bdo giri ding dia chi, thdi gian yéu céu tai timg budc trong quy trinh.

Théng bao cho ddu méi clia Bén nhan qua email d4 dang ky vao 16h00 hang ngay néu c6 phat
sinh giao dich giri hd so.

Trach nhiém ctia Bén nhén:

Nhan hd so, kiém tra hd so diy du theo quy dinh.

Thuyc hién c4c budc trong quy trinh nghiép vu tiép theo.

Xir Iy trudng hop mét/thét lac hd so gbc:

DNS phdi hgp véi VCBS @ kiém tra, d6i soat véi buu dién. Trudng hop méat/thét lac hd so,

lién hé véi khich hang/ cé dong dé thoa thuan cung cép lai hd so.

Piéu4. Quy dinh vé cac loai phi:

L.

Piéu 5.

Phi do VCBS thu cia DNS :

Thue hién theo quy dinh tai Hop ddng dich vu s 26/2021/VCBS-TVTCDN ngay 12/07/2021
vé viéc quan 1y danh sach cd déng va hd tro céc giao dich tir ¢ phiéu.

Phi do VCBS thu ciia ¢b d6ng cb phiéu DNS.

Dbi véi cac giao dich diéu chinh théng tin vé quéc tich, s§ dién thoai, Email va chuyén quyén
s& hitu do thira ké cb phiéu DNS: Mién phi.

Pbi véi cac giao dich diéu chinh thoéng tin, 1am mét s, rach nat, hu hoéng phai cép lai sb cb
déng mdi: Mirc phi VCBS thu b dong 1a 50.000 ddng/ giao dich.

Phi giao dich cb phiéu: Theo quy dinh biéu phi ciia VCBS trong timg thdi k¥, dugc ding tai

trén website www.vcbs.com.vn . (Hién tai 1 0,35% gia trj giao dich)

PHAN II. QUAN LY CO PONG

Quy trinh phéi hop d6i véi cac truomg hop phai cip s méi:

1. Truwong hop c4p lai sb ¢ ddng tir cd dong do thay ddi thong tin, s cd dong bi mit, rach

nat, hu héng :

- Khi phét sinh d& nghi, VCBS s& yéu ciu ¢ déng thuc hién cung cdp dy du hé so hop phap,

hop 1€ theo huéng dan tai Quy ché quan Iy cé dong DNS.
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- Khi nhén dugc hé so day da, hop 1€ va di thu phi, thué tir b déng, trong vong 02 ngiy lam
viéc VCBS s& gdi sang DNS béng hinh thirc chuyén phat nhanh hé so gdm :
+ Bién ban ban giao Hd So.
+ 86 cb dbng cii (DNS thu hdi, hiy)
+ 86 cb dong méi chua c6 xdc nhén clia DNS (Chi ¢6 ky déng ddu VCBS, 1y do cép sb)
+ Ban sao hd so dé nghi cia cd doéng;
- Trong vong 05 Ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so do VCBS guri sang, DNS ¢6 trach
nhiém trinh ky va déng déu vao sé ¢d dong méi, giri lai cho VCBS:
+ Bi€n ban ban giao.
+ 86 ¢b dong méi c6 x4c nhan DNS.

- Trong thdi han t4i da hai (02) ngay 1am viéc k& tir ngay nhan duoc hd so chuyén tra tir DN,
VCBS sé& thong béo va phét S6 ¢d déng méi cho cd doéng va cép nhét thong tin méi vao hé
théng quan 1y cb dong.

2. Truwomg hop mit sé cb dong:

- Khi phit sinh dé nghi, VCBS sé yéu cdu c6 dong thyc hién cung cip diy du hé so hop phap,
hop 1€ theo huéng dén tai Quy ché quan ly cé dong DNS.

- VCBS s& thong béo vé viéc mit S4 b dong ciia cb dong trén Website ciia VCBS trong thai
gian 20 ngay 1am viéc (ké tir ngy nhén dugc thong béo va d3 kiém tra tinh xéc thuc cua vide
s& hiru ¢6 phén)

- Sau khi hét thoi han néu trong thong bio vé viéc mét Sé cd dong, néu khong phat sinh céac
khiéu kién, khiéu nai thi trong thdi gian t6i da 02 ngay lam viéc, VCBS s& lap hé so xin cép
lai S8 cb dong va chuyén cho DNS béng hinh thirc chuyén phét nhanh hd so gbm:

+ Bién ban ban giao Hb So.
+ 86 cb dong méi chua c6 xdc nhan ciia DNS (Chi c6 ky déng déu VCBS, 1y do cép sb)
+ Ban sao hé so d& nghi cua cd dong

- S cd ddng dugc cép lai theo ma sb cb déng méi thay thé cho S5 cb déng cii. K& tir thoi diém
hét thdi han néu trong thong bio vé viéc mét S6 cb dong, Sb cb dong cii s& khdng con gié tri
luu hanh.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc hd so do VCBS guri sang, DNS ¢6 trach
nhiém trinh ky va déng du vao s6 ¢b déng méi, va giri lai cho VCBS:

+ Bién ban ban giao.
+ 86 ¢b dong m&i ¢6 x4c nhan DNS.

- Trong thdi han téi da hai (02) ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc hd so chuyén tra tir DNS,
VCBS sé thong bao va phét S6 cb déng méi cho ¢b dong mét sé va cap nhét thong tin mét sb

vao hé théng quan 1y cb dong.
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Trudng hop chuyén nhwong cé phin phai cip sb cé dong méi.
e Truong hop trén sb cb dong cii hét dong dé ghi ting giam cb phén.
e Truong hop ngudi mua chua 1a cb dong cua DNS.
Khi phat sinh dé nghi, VCBS s& yéu cu cé déng thyc hién cung cp ddy du hd so hop phép,
hop 1€ theo huéng dén tai Quy ché quan Iy ¢ dong DNS.
Khi nhan dugc hd so ddy du, hop 1€ va da thu phi, thué tir ¢ déng, VCBS cap nhat thong tin
chuyén nhuong vao hé théng quan ly cb dong, trong vong 04 Ngay 1am viéc VCBS sé& gbi
sang DNS bang hinh thirc chuyén phat nhanh hd so gdm :
+ Bién ban ban giao H) So.
+ S8 cb ddng cii hét dong dé ghi (DNS thu hdi, hiy)
+ 86 ¢ dong méi chua ¢6 x4c nhan ciia DNS (Chi ¢6 ky déng déu VCBS, 1y do cép sb)
+ Ban sao hd so chuyén nhuong cia cd dong

Trong vdng 05 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so do VCBS gui sang, DNS ¢6 trach

nhiém trinh ky va déng du vao sé cé dong méi, va giri lai cho VCBS: ¢
+ Bién ban ban giao. \
+ 86 cb ddng m&i c6 xac nhan DNS. ;

Trong thi han i da hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so chuyén tra tir DNS, m’

VCBS s& thong bdo va phat S6 c& ddng cho ¢ dong chuyén nhwong va nhén chuyén ST

nhuong.

. Trudmg hop hd so thira ké:

Cb dong lién hé DNS dé 1am tha tuc hd so Thira K&,
Sau khi xéc nhéﬁ hé so thira ké cia cd dong, DNS goi dé nghj vé& Danh séch thira ké cua cd =
déng goém nhimg thong tin theo Mu 03 Pinh kém cho VCBS trong vong 02 ngay lam viéc )
sau d6. VCBS cép nhat thong tin thira ké vao hé théng quan ly cb dong va goi sang DNS
bang hinh thirc chuyén phét nhanh hd so gdm : ' z
+ Bién ban ban giao Hb So. :
+ 86 ¢d déng méi chura c6 x4c nhan ciia DNS (Chi ¢6 ky déng ddu VCBS, 1y do cip s8)
Trong vong 05 Ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so do VCBS guri sang, DNS c6 trach
nhiém trinh ky va déng d4u vio s cb dong méi. DNS gui lai cho VCBS:
+ Bién ban ban giao.
+ 86 ¢b déng m&i c6 xac nhan DNS;
Trong thdi han 6i da hai (02) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so chuyén tra tir DNS,
VCBS s& thong béo va phat S6 ¢b déng cho ¢ dong mdi.
Trudng hop ngudi thira ké dang 1a cé dong, VCBS thyc hién ghi ting s luong ¢b phiéu trén
S6 cb déng. Cb ddng c6 trach nhiém dén céc dia diém clia VCBS dé duoe thuc hién ghi ting
vao so.
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Piéu 6. Quy trinh chét danh sach cd dong :
1. Chét danh sich ¢b déng dinh ky:

- Dinh k¥ vao cudi mi Quy (cu thé : 31/03; 30/06; 30/09 va 31/12), VCBS sé& chét danh s4ch
c6 déng cho DNS. Ban cimg sé& duwoc chuyén phét nhanh c6 dam bao va file dir liéu dinh dang
excel s& dugc chuyén vio email : khanhnv@vassteel.vn vao ngay 03 ciia thang tiép theo.

2. Chét danh sich cb dong thyc hién quyén :

- Dé thuc hién quyén cho c6 déng, DNS phai géi d& nghi chét danh sach ¢b dong cho VCBS
chém nhét 07 ngdy 1am viée truée thoi diém chét danh séch. Théng bao thuc hién quyén
phai do Chu tich HPQT cong ty dé nghi.

- Can cir theo yéu ciu bing van ban chinh thirc ciia DNS, VCBS sé thuc hién viée chét danh
séch cb dong dé phuc vu cho viéc thuc hién quyén cu thé bao gbm:

+ Chét danh sach cb dong phuc vu cho viéc hop dai hoi ddng ¢b dong (dinh ky, bét thudng)
hoic theo hinh thirc 14y y kién bing vin bén;

+ Chét danh sach cb déng @é thuc hién viéc tam tmg cb tirc, chi tra ¢ tirc hang nim (bing
tién mat hodc cb phidu), cb phiéu thuéng;

+ Chét danh sich c¢d dong dé thyc hién viéc chiao ban thém cb phén;

+ Chét danh sach ¢b dong dé thuc hién c4c muc dich khéc ciia DNS.

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngy chét danh sich dugc DNS dé nghi, VCBS s& goi
danh sach c6 déng theo yéu ciu ciia DNS. Bén cimg s& dugc chuyén phat nhanh ¢6 dam bao

va file dit liéu dinh dang excel s& dugc chuyén vao email : khanhnv@vassteel.vn

- VCBS khéng c6 trach nhiém théng bao dén cb dong vé viéc thuc hién quyén.

- Viéc nhén ¢ tire/ tam g b tirc bing tién mat cua cb déng DNS s& duoc DNS théng bao
cho c¢b dbng theo danh séch chét va thuc hién tai DNS.

- Dbi v6i cac dot phat hanh thém cb phiéu, DNS s& thuc hién phén phéi cb phiéu cho cb dong
theo phuong 4n phét hanh da dugc Pai hdi déng ¢ dong DNS théng qua va trién khai thuc
hién theo quy dinh cua phép luat.

- Két thiic dot phat hanh DNS giri Bo c4o két qua phat hanh va danh séch chi tiét ¢ dong
thuc hién quyén (tra cb tuc bing cb phiéu, cd phié_u thudng, chio ban thém c¢b phén...) cho
VCBS dé cép nhép bd sung s6 Iugng cb phin vao danh sach quan 1y ¢ dong sau mdi dot
phat hanh.

* Pbi v6i cb dong méi :
- VCBS thuc hién cdp S cb dong méi. Trong vong 02 ngay lam viéc, VCBS s& gdi sang
DNS béng hinh thirc chuyén phét nhanh hd so gdm :

+ Bién ban ban giao Hd So.

+ 84 cb dong méi chwra ¢6 x4c nhan cia DNS (Chi c6 ky déng diu VCBS, 1y do cap sb)
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Trong vong 05 Ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so do VCBS giri sang, DNS ¢6
trach nhiém trinh ky va déng d4u vao sb cb dong méi. Gii lai cho VCBS:
+ Bién ban ban giao.
+ 86 cb déng méi c6 x4c nhan DNS
Trong thdi han tdi da hai (02) ngay 1am viéc k& tir ngay nhén duoc hd so chuyén tra tir
DNS, VCBS sé thong bdo va phét S5 c¢d déng cho cb dong méi.
* Pbi v6i cb dong hién hiru (da c6 sb) : VCBS thyc hién ghi ting sb luong cb phiu trén &
cb dong. C6 dbng 6 trach nhiém dén céc dia diém ctia VCBS dé duoc thuc hién ghi ting vio

v
a

SO.

Quy trinh nay d& dugc 02 bén xem xét va théng nhét théng qua vao ngay 15/07/2021.

DAI DIEN DNS

TONG GIAM DA
PINH XUAN bUC

M



[Miéu 01]

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THEP DA NANG Péc lap - T do - Hanh phic
Sé:
Viv oy NZAY..... thdng..... ndm.......
THONG BAO
(vé ngay chét danh sach dé thwue hién quyén ..... )

Kinh giri: Céng ty TNHH chimg khoin NHTMCP ngoai thwrong Viét Nam (VCBS)

Hoi dong quan tri Cong ty cb phan Thép Da Ning (DNS) quyét dinh (Thuc hién Idy y kién ¢
dong bcfng vdn ban/tham dy dai héi do”‘ng 6 dong,/ Chi tra 6 tike, loi tire bc%ng tien/T. am ung 6 tire,
loi tirc bang tién; Tra c6 tirc bang cé phiéu, nhan cé phiéu phat hanh do thuc hién tang vén cé phan tir
nguon von chi sé hiru, nhdn c6 phiéu thuong .../ Mua cé phiéu do phdt hanh thém) cho céc cb déng
cia Cong ty.

Theo quy dinh hién hanh ctia phap luit va quy dinh v& Quén 1y ¢ dong cia Cong ty, Cong ty cb
phan Thép Pa Néng d¢ nghi Céng ty TNHH chirng khoan NHTMCP ngoai thuong Viét Nam — CN Da
Néng chét danh sich ¢b d?mg dé DNS ¢6 co sé trong viéc thue hién céc cdng viéc lién quan dén quyén
loi ctia cb déng clia Cong ty.

Thoi diém chét danh séch 13 ¢ ...............

R4t mong nhén dugc su hop tac ciia VCBS.

Trén trong,

TO CHUC PHAT HANH
Noi nhén: CHU TICH HPQT
- Nhur trén; (chit ky, ho tén, dong ddu)

- Luu...
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[Miu 02 ]
BIEN BAN BAN GIAO HO SO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO HO SO

- Bén giao': D Cong ty TNHH Chirng Khoan NHTMCP Ngoai Thuong Viét Nam (VCBS)

B Cbng ty cb phan Thép Da Ning (DNS)

- Bén nhén: D Coéng ty TNHH Ching Khoan NHTMCP Ngoai Thuong Viét Nam (VCBS)

B Cong ty cb phan Thép Pa Ning (DNS)

Ngay ... théng .... n3m ... tai Da Néng, Hai bén giao nhén céc ching tir sau:

STT Nghiép vu® Chimg tir’ | Ghichu®
: :
2
: |
Z )
. 7
6
7
Dai dién Bén Giao Pai dién Bén Nhan
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

! Danh ddu “X” vao 6 bén giao va bén nhan tuong g trong timg trudmg hop

> Ghi 15 nghiép vu twong tmg (Diéu chinh thong tin/ Chuyén quyén s6 hiru do thira ké/ CAp lai SO CO PONG/...)
> Ghi r5 céc loai chirng tir, tén khéch hang/ cd déng

% Ghi r5 ban sao/ ban sao hop 1&/ ban géc



[Miu 03]

DANH SACH THUA KE

Kinh giri: Cong ty TNHH chimg khoan NHTMCP ngoai thwong Viét Nam (VCBS)

Cong ty cb phan Thép Da Néng kinh d& nghj VCBS thuc hién quyén thira ké cho cé dong, cu thé nhur -
sau :
STT | HOVA [ SO NGAY NOI | PIA CHI PIEN EMAIL | SO LOAI
TEN PKSH | CAP CAP | THOAI LUGNG | (TU DO/
HAN CHE)

I. NGUOI DE LAI THUA KE (THU HOI SO - GHI GIAM)

L

II. NGUCOI NHAN THUA KE (CAP SO MOI - GHI TANG)

1B

2.

TO CHUC PHAT HANH
Noi nhén: CHU TICH HPQT/NGU'OI PAI DIEN PHAP LUAT ,
- Nhur trén; (chit ky, ho tén, déng ddu) 3
- Luu...



